
Stellenangebot: Köln

Hierfür brennen Sie:
	� Sie übernehmen kaufmännische, verwaltende und organisatorische Aufgaben
	� Mit unseren internen und externen Kundinnen und Kunden sowie Lieferantinnen  

und Lieferanten kommunizieren Sie per Microsoft Teams oder per E-Mail
	� Eingehende Rechnungen sowie Zahlungsein- und -ausgänge werden von Ihnen  

kontrolliert
	� Sie haben Spaß an allgemeiner Unterstützung bei sämtlichen administrativen  

Aufgaben

Diese Ausrüstung bringen Sie mit:
	� Gute oder sehr gute Fachoberschulreife, ggf. ergänzt durch (höheren)  

Handelsschulabschluss
	� Sehr gute Mathematik- und Deutschkenntnisse
	� Freundlichkeit, Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein
	� Guter Umgang mit MS-Office (Excel, Word)
	� Kaufmännisches Denken und Organisieren
	� Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Hiermit entflammen wir Sie für uns:
	� IHK-Abschluss nach drei Jahren
	� Attraktive Ausbildungsvergütung
	� Herausragende Work-Life-Balance dank flexiblen Arbeitszeiten
	� Kollegiales Betriebsklima
	� 30 Tage Urlaub sowie zusätzliche arbeitsfreie Tage an Heiligabend, Silvester und  

Rosenmontag
	� Deutschlandticket und gute Anbindung an den ÖPNV am Standort Köln
	� Zusätzliche Benefits wie Zuschuss zur Arbeitsplatzbrille, geförderte Mitgliedschaften 

in Sportstudios (Kieser, Urban Sports Club), vermögenswirksame Leistungen und 
JobRad

Für weitere Informationen steht Ihnen 
Frau Alexandra Meyer gerne unter der  
Tel.-Nr.: 0221 77 66 6412 zur Verfügung.

Haben wir Ihr Interesse entfacht?  
Dann freuen wir uns darauf, Sie kennen- 
zulernen. Schicken Sie Ihre Bewerbung 
unter Angabe der Kennziffer 4676 an:

job@vds.de

Auszubildende (m/w/d) 
Kauffrau/-mann für Büromanagement
für unsere Abteilung Einkauf & Controlling in Köln  
zum 1. September 2026 gesucht

VdS gehört zu den weltweit 
renommiertesten Institutionen für 
die Unternehmenssicherheit mit den 
Schwerpunkten Brandschutz, Security, 
Cyber-Security und Naturgefahrenprä- 
vention. Die Dienstleistungen umfas- 
sen Risikobeurteilungen, Prüfungen  
von Anlagen, Zertifizierungen von  
Produkten, Firmen und Fachkräften 
sowie ein breites Bildungsangebot.

Unsere Brandschutz-Experten be- 
urteilen jedes Jahr mehr als 30.000 
Brandschutzanlagen weltweit und 
freuen sich auf Ihre Unterstützung.


